广东石油化工学院新媒体发展管理暂行办法

第一章  总  则

第一条  为了规范校园新媒体的建设与管理，促进校园新媒体健康有序发展，更好地发挥新媒体在信息交流、文化传播、服务师生等方面的作用，根据教育部、国家互联网信息办公室《关于进一步加强高等学校网络建设和管理工作的意见》（教思政〔2013〕3号）等有关文件精神，结合本校实际，制定本办法。

第二条  本办法所指的新媒体，指以单位（学校或校内各单位）名义建设、认证并作为单位平台运行的官方微博、官方微信和APP移动客户端。

第二章  管理机制

第三条  新媒体建设管理必须严格遵守国家各项法律法规，遵守学校各项规章制度，严格遵循“谁主办、谁负责，谁审批、谁监管”和“守土有责、守土负责、守土尽责”的原则。新媒体建设管理单位必须建立完善的管理制度和运行机制，包括建立责任体系、完善工作队伍、落实发布审核机制、细化工作流程等。

第四条  学校对校园新媒体平台实行分级管理。

学校官方微博、官方微信为一级平台，由党委宣传部管理。

各院（系、部）和职能部门官方微博、微信等新媒体为二级平台，由各院（系、部）或职能部门负责建设及运行管理。各院（系、部）党委（总支）书记和各职能部门正职为本单位新媒体建设和管理第一责任人。

各院（系、部）和职能部门下属（或指导）组织的官方微博、微信等新媒体为三级平台，由其相关的院（系、部）或职能部门负责管理，相关院（系、部）党委（总支）书记或职能部门正职为第一责任人。

第五条  学校鼓励各单位（部门）及广大师生大力发展新媒体，并通过新媒体平台宣传学校发展新动态、新成果，传递学校正能量。单位（部门）新媒体账号必须以“广东石油化工学院***”、“广油***”名义运营。个人新媒体账号，必须遵守国家有关管理规定，不得以“广东石油化工学院***”、“广油***”、“广石化院***”名义运营，且本人对所发信息负全部法律责任。

第六条  学校对一级、二级校园新媒体平台实行备案制。新媒体平台开通或账号、名称等信息变更时，需在开通或变更5个工作日内填写《广东石油化工学院新媒体账号备案表》（见附件），提交党委宣传部备案。党委宣传部和信息技术管理部门对学校各级新媒体实行监管。

第三章  平台建设

第七条  新媒体各平台应有明确的定位和发展方向，注重个性发展，避免重复建设。

微博应侧重资讯传播、沟通服务功能，一般不得用于学校管理业务。

微信公众账号，应侧重校园资讯传播功能，除学校官方账号外，微信公众账号原则上应设为“订阅号”，一般不得用于学校管理业务。

APP移动客户端应侧重资讯交流、管理服务功能，学校信息技术部门负责官方APP及部分业务APP的统一开发。

第八条  新媒体各平台都要建立运维团队，做到内容丰富，更新及时。

第四章  工作机制

第九条  建立新媒体内容发布联动机制。在涉及学校重大事项或危机应对时，新媒体平台应按照学校要求，统一发布相关信息，为保障学校中心工作营造良好氛围。

第十条  建立新媒体内容发布审查机制。新媒体平台建设管理单位对所发布内容的真实性负责，严格执行“先审后发”制度，严禁发布不实、不健康等违规信息。

第十一条  建立信息纠错机制。新媒体各平台对已发布的不当信息要立即处理，并及时屏蔽或删除国家禁止传播的有害信息。

第十二条  建立保密管理责任制。严格遵守学校保密管理规定，严禁发布涉密信息。

第五章  信息安全

第十三条  新媒体各平台责任单位必须切实加强账号管理和内容监管，确保网络安全和信息安全，对出现违规内容的新媒体平台，情节严重并造成不良后果的，将按照有关规定追究相关责任人的责任。

第十四条  各单位（部门）开通的新媒体平台，涉及校内数据服务的，服务器必须设置在校内，并按学校服务器管理有关规定报信息技术部门审批。

第六章  附  则

第十五条  本办法包含附件《广东石油化工学院新媒体账号备案表》。

第十六条  本办法由学校党委授权党委宣传部（新闻中心）负责解释。

第十七条  本办法自发布之日起执行。

附件
广东石油化工学院新媒体账号备案表

	创建单位
	
	媒体平台
	

	账号名称
	
	是否认证
	

	内容范围
	
	创建时间
	

	管理队伍
	负责人
	
	联
络
手
机
	

	
	管理员
	
	
	

	
	管理员
	
	
	

	
	管理员
	
	
	

	单
位
意
见
	单位负责人签字：（加盖单位公章）

                                      年    月    日

	党
委
宣
传
部
意
见
	签章：

年    月    日


注：1．此纸质备案表一式两份，党委宣传部、申办单位各留备案。
2．账号名、管理队伍人员或维护方式发生变更，应以书面形式报党委宣传部备案。
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